
Sinn & Zweck
Wozu treffen wir uns heute?

Prozess
Wie wollen wir vorgehen? In welcher 

Reihenfolge wollen wir die gewünschten 

Ergebnisse schaffen?

Gewünschte Ergebnisse
Welche Ziele wollen wir verfolgen? 

Welche Ergebnisse wollen wir am Ende 

produzieren?

Relevante 
Informationen
Welche Informationen brauchen 

wir? (Entscheidungen, PPTs, Excels 

oder andere Daten)

Ressourcen
Wen brauchen wir dafür? Welche Hilfsmittel 

brauchen wir für unsere Zusammenarbeit?


